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Zarzadzenie nr 23/2024/2025

Dziekana Wydzialu Zarzadzania Uniwersytetu Gdanskiego
z dnia 10 kwietnia 2025 roku
w sprawie dlugosci okresu przechowywania prac zaliczeniowych
i egzaminacyjnych studentow
przez pracownikow naukowo-dydaktycznych oraz dydaktycznych

1. Dziekan Wydzialu Zarzadzania UG, biorgc pod uwage wymogi Polskiej Komisji
Akredytacyjnej, a takze w celu umozliwienia wladzom dziekaniskim wgladu do prac
zaliczeniowych i egzaminacyjnych w sytuacjach odwotan od uzyskanych wynikéw
przez studentéw, postanawia, ze wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia na Wydziale
Zarzadzania, w tym réwniez pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy — zlecenia,
sg zobowigzani do przechowywania prac zaliczeniowych oraz egzaminacyjnych do
zakonczenia cyklu ksztalcenia danego studenta/studentke.

Cykl ksztalcenia obejmuje: 3 lata na studiach licencjackich stacjonarnych

1 niestacjonarnych, 2 lata na studiach magisterskich stacjonarnych i niestacjonarnych.

2. Pod pojeciem pisemne prace zaliczeniowe nalezy rozumie¢ prace wykonywane przez
studentéw, obejmujace: egzaminy pisemne (opisowe, testowe), kolokwia, w tym
koncowe kolokwia zaliczeniowe oraz inne prace pisemne oraz prezentacje, bedace

podstawa do uzyskania zaliczenia calosci lub czgsci przedmiotu.

3. Prace w wersji elektronicznej bgda przechowywane na dyskach zewnetrznych
w Sekretariatach Katedr.
4. Zestawy przekazywanych prac etapowych nalezy opisac, podajac nastepujgce dane:

kicrunek studiow,

ISR

forma studidéw: stacjonarne / niestacjonarne,

rok akademicki oraz semestr,

a o

poziom studiéw: studia I stopnia / studia II stopnia,

tytul / stopien oraz imi¢ i nazwisko pracownika prowadzacego zajecia,

Moo

nazwa przedmiotu,

g. rodzaj zaje¢: wyklad / ¢wiczenia / laboratoria.



. Pisemne prace zaliczeniowe nalezy przekazywaé do Sekretariatu danej Katedry
w terminie do trzech tygodni od zakonczenia sesji egzaminacyjnej poprawkowe;.

. Prace etapowe w wersji papierowej i elektronicznej nalezy przechowywaé zgodnie
z zasadami ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODO), uniemozliwiajgc dostep do nich osobom niepowolanym i nieupowaznionym.
. Po uplywie wymaganego okresu przechowywania, prace etapowe zostang zniszczone.

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.




