Szanowni Panstwo,

Ponizej znajduje sie opis procedury dodawania kalendarza zaje¢ do programu MS Kalendarz,
wchodzgcego w sktad pakietu Office365 (kalendarz mozna dodac tez do Kalendarza Google i MacOS).

Opisang procedure nalezy wykonac raz, a zaplanowane wydarzenia i zajecia bedq aktualizowalty sie
automatycznie!

1. W celu uruchomienia modutu kalendarza zaloguj sie na stronie https://student.ug.edu.pl

kontakl z administratorem: administato

2. Po zalogowaniu w pierwszej kolejnosci sprawdz, czy jestes prawidto powigzany z odpowiednig
grupa zajeciowq
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Witaj w systemie studenckich uslug internetowych na Uniwersytecie Gdanskim!
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https://student.ug.edu.pl/

3. Jesli przypisana grupa zajeciowa jest nieprawidtowa lub w ogéle nie jest wskazana, wybierz i
zdefiniuj swojg grupe zajeciowa (definiujemy tylko grupy ¢wiczeniowe)
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4. Po zdefiniowaniu grup salowych na wszystkich dostepnych kierunkach/specjalnosciach wracamy
do panelu gtéwnego systemu wybierajgc opcje ,,strona gtdwna” i wybieramy modut planéw
zajec.
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Witaj w systemie studenckich uslug internetowych na Uniwersytecie Gdanskim!
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5. Wybieramy rozktad zajec¢ dla interesujgcego nas kierunku/specjalnosci studiow (opcja dostepna
tylko wypadku nauki na wielu kierunkach/specjalnosciach)

[3) Plan zajet /
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6. Po przejsciu catej procedury mozesz przeglgdac swdj rozktad zajeé¢ w Internetowym Kalendarzu
UG

Wyans Zarzgaxania, Zaraaiane, Foasiaecwa m

03490 - 09102092 - pwruwgy yciten

n

gnex ponisdrae whoret wode crretak rates anbora nemcitats
-
e
e W A

7. W celu dodania harmonogramu zaje¢ do Kalendarza Office365, kliknij na link znajdujacy sie pod
widokiem kalendarza w aplikacji, co spowoduje automatyczne jego skopiowanie do schowka



8. Zaloguj sie na swoje konto poprzez strone https://office.com

9. Postepujgc zgodnie z ponizszymi obrazkami musisz odnalez¢ aplikacje ,,Kalendarz”
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Jedli aplikacja ,,Kalendarz” nie bedzie widoczna
nalezy wybrac opcje ,,wszystkie aplikacje”
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10. Dodaj skopiowany link zgodnie z ponizej przedstawiong kolejnoscig
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11. Kalendarz zostanie dodany, a jego widok bedzie mozna wtgczy¢ na wszystkich urzadzeniach
(tacznie z urzadzeniami mobilnymi) w aplikacjach pakietu Office365 na wszystkich
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12. Skopiowany link i synchronizacje kalendarza zaje¢ mozna wykonaé¢ w podobny sposdb w
aplikacjach Kalendarza Google i MacOS



